TALIJANSKA OSNOVNA SKOLA
SCUOLA ELEMENTARE ITALIANA

BERNARDO PARENTIN

POREC - PARENZDO

PRAVILNIK
o provedbi postupka
jednostavne nabave u Skoli

Pore¢, lipanj 2017. godine



Na temelju ¢lanaka 15.st. 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 120/2016) i ¢lanka 59. Statuta
Talijanske osnovne $kole — Scuola elementare italiana «Bernardo Parentin" , Skolski odbor
Talijanske osnovne Skole — Scuola elementare italiana «Bernardo Parentin" na sjednici odrzanoj dana
29.06.2017. godine donosi:

PRAVILNIK
0 provedbi postupka jednostavna nabave u §koli

I. Opée odredbe

Clanak 1.

Talijanska osnovna Skola — Scuola elementare italiana «Bernardo Parentin" Pore¢ — Parenzo
(u daljem tekstu: Narucitelj) ovim Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi ugovornom odnosu za
nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna, odnosno za nabavu radova
procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna bez PDV-a za koje se ne primjenjuje Zakon o javnoj
nabavi.

Clanak 2.

Prilikom provodenja postupka iz ovog Pravilnika narucitelj je u obvezi u odnosu na sve
gospodarske subjekte postivati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastanka 1
nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao §to su nacelo trziSnog natjecanja,
nacelo jednakog tretmana, naCelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo
razmjernosti 1 nacelo transparentnosti.

II . Sprjecavanje sukoba interesa

Clanak 3.
O sukobu interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

111 . Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna

Clanak 4.
Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, provodi se
izdavanjem narudZbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom.
Na izdavanje narudZbenice, odnosno sklapanje ugovora za nabavke iz st. 1. ovog ¢lanka,
primjenjuje se vazeca Procedura stvaranja ugovornih obveza za koje nije obvezna javna nabava.

NarudZbenica u pravilu sadrzi slijede¢e podatke o: vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz
specifikaciju kolicine i ukupne cijene, naziv gospodarskog subjekta, odnosno dobavljaca.
Narudzbenicu potpisuje ravnateljica Skole, odnosno tajnica Skole na temelju ovlastenja.

Ugovor sadrZi slijedece podatke 0: ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja
ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim
odnosima. Ugovor potpisuje ravnateljica Skole.



IV . Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00
a manje od 70.000,00 kuna

Clanak 5.
Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti vec¢e od 20.000,00 a manje od 70.000,00 kuna,
provodi se na temelju najmanje dvije (2) ponude od gospodarska subjekta po vlastitom izboru od
kojih ravnateljica bira najpovoljniju ponudu, izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora.

NarudZbenica u pravilu sadrZi slijedece podatke o: vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz
specifikaciju kolicine i ukupne cijene, naziv gospodarskog subjekta, odnosno dobavljaca.
Narudzbenicu potpisuje ravnateljica Skole, odnosno tajnica Skole na temelju ovilastenja.

Ugovor sadrZi slijedeée podatke o: ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja
ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim
odnosima. Ugovor potpisuje ravnateljica Skole.

V. Provedba postupka nabave bagatelne vrijednosti Cija je procijenjena vrijednost
jednaka ili veéa od 70.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 (500.000,00) kuna

Clanak 6.
Kod postupaka bagatelne nabave jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, a manje od 200.000,00
kuna za nabavu robu i usluga odnosno do 500.000,00 kuna za radove, naruditelj Salje poziv na
dostavu ponuda na adrese najmanje tri (3) gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

Clanak 7.

Postupak nabave iz ¢1.6. ovog Pravilnika priprema i provode ¢lanovi stru¢nog povjerenstva
za provodenje jednostavne nabave. (u daljem tekstu:Povjerenstvo).

Povjerenstvo Odlukom imenuje ravnateljica Skole.

Povjerenstvo broji najmanje tri ¢lana.

Clanak 8.

Poslovi povjerenstva su:
- izrada Poziva i potrebne dokumentacije za podnoSenje ponuda,
- upucivanje poziva na adresu najmanje tri gospodarska subjekta koja obavljaju djelatnost koja je
predmet nabave, u opravdanim slucajevima i specificnim nabavama moze 1 na manje od tri,
- zaprimanje, otvaranje, usporedivanje i ocjenjivanje pristiglih ponuda,
- izrada Zapisnika o otvaranju, pregledu, usporedbi i ocjeni ponuda,
- predlaganje ravnateljici Skole odabir ponuditelja koji udovoljava uvjetima po kriteriju odnosa
cijene i kvalitete.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ukoliko je
kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim Kriterija cijene mogu se koristiti i npr. Kriterij
kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi,
ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i dr. te je u zapisniku o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloziti izabranu ponudu

Ravnateljica donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluku o ponistenju postupka..



Clanak 9.
Kada na poziv za podnoSenje ponude pristigne samo jedna ponuda, Povjerenstvo ¢e predloziti
ravnateljici Skole odabir te ponude ako ponuda udovoljava trazenim uvjetima.

Clanak 10.
Narucitelj je duzan u roku utvrdenom u Pozivu na dostavu ponude obavijestiti sve ponuditelje
0 odabiru ponuditelja.

Clanak 11.
Odredbe clanka 6. ovog Pravilnika ne primjenjuje se:
e na nabavu usluga koje po svojoj naravi zahtijevaju specijalisticka stru¢na znanja (npr.
konzultantske, javnobiljezni¢ke, konzervatorske, odvjetni¢ke, zdravstvene i sl. usluge),

¢ uslucaju kada predmet nabave moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt, odnosno
kada subjekt ima koncesiju za odredenu uslugu,

e u slucaju nabave koja zahtijeva hitnost radi sprecavanja nastanka ili otklanjanja nastale Stete,
e u slucaju kada osnivac Skole provodi zajednicku nabavu za viSe naruditelja.

Clanak 12.
Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Clanak 13.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o nabavi roba, usluga i radova
bagatelne vrijednosti od 2. prosinca 2016.godine, KLASA: 003-05/16-01/02 URBRQOJ: 2167-23-06-
16- 01

Clanak 14.
Pravilnik se objavljuje na oglasnoj ploci skole 1 na internetskoj stranici Skole.

Predsjednik Skolskog odbora:

Kristina Stifani¢

Ravnateljica skole:

Ester Zarli

KLASA: 003-05/17-01/02
URBROJ: 2167-23-06-17-01



