TALIJANSKA OSNOVNA SKOLA
SCUOLA ELEMENTARE ITALIANA

7 BERNARDO PARENTIN

POREC - PARENZO

PROCEDURA
PRACENJA I NAPLATE
PRIHODA | PRIMITAKA

Porec, 24. svibnja 2019. godine



U skladu s ¢lankom 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 13/10. 1 19/14.) i clankom

3. Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 78/11, 106/12,
130/13, 19/15 i 119/15), ravnateljica Talijanske osnovne $kole — Scuola elementare
italiana «Bernardo Parentin» Pore¢ — Parenzo, donosi

PRACENJA I NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

PROCEDURU

TALIJANSKE OSNOVNE SKOLE

SCUOLA ELEMENTARE ITALIANA

“BERNARDO PARENTIN” POREC — PARENZO

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Talijanske osnovne $kole — Scuola
elementare italiana «Bernardo Parentin» Pore¢ — Parenzo, te propisuje procedura, odnosno
nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po slijede¢em postupku, osim ako posebnim propisom
nije drugacije odredeno:

potrazivanja/prihoda

stavaka

Red.| AKTIVNOST NADLEZNOST | DOKUMENT ROK
Br.
1 2 3 4
D?Stava podataka ) Tajnistvo/Razred | Ugovor/popi . i
1. | raGunovodstvu potrebnih - . Tijekom godine
nici s uCenika
Za
izdavanje raCuna
2. | Izdavanje/izrada ra¢una Racunovodstvo/ | Racun Tijekom godine
Razrednici
Unos podataka u sustav . Krj“ga izlaznih - Unutar mjeseca
3. e .. ) Racunovodstvo racuna, Glavna | na koji se racun
(knjiZzenje izlaznih . .
b knjiga odnosi
racuna)
e - Izvod, Glavna
4. EYldentlranje naplacenih Racunovodstvo knjiga Tjedno
prihoda
Pracenje naplate Izvod po
5. orihoda (analitika) Racunovodstvo racunu Tjedno
Utvrdivanje stanja I2vod otvorenih
6. | dospjelih i nenaplacenih Racunovodstvo Mjesecno




Upozoravanje i Racunovodstvo/ | Telefonski

7. | izdavanje opomena razrednici/ pozivi / Pisana | Tijekom godine
Tajnistvo opomene
8 Donosenje odluke o Ravnatelj O(_Jllylka ; lati | Tijekom godine
" | prisilnoj naplati J prisilnoj naplati | Tij g
" . potrazivanja

potrazivanja

Ovrha-prisilna Ovrsni postupak | 15 dana nakon
9. | naplata potrazivanja Tajnistvo kod javnog donosenja

u skladu s biljeZznika Odluke

OvrSnim zakonom

Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima
prema Skoli.

Tijekom narednih 60 dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon §to u roku od 60 dana nije naplaten dug za koji je poslana opomena,
racunovodstvo o tome obavjeStava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati
potrazivanja te se pokrece ovrsni postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 5.000,00 kn po jednom
duzniku, a ovisno o dodatnoj procjeni, moze se pokrenuti i za manji iznos.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po slijede¢em postupku:

ovrhu

Opc¢inskom sudu ili
javnom

biljezniku

Red. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Br. 1 2 3 4
Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
1 | duznika/prikupljanje Racunovodstvo Knjigovodstvene Prije Vzgstare
podataka o poslovnom kartice potrazivanja
rac¢unu ili imovinskom
stanju
Knjigovodstvena
2 | Prikupljanje dokumentacije y kavrtlcg i y Prije zastare
7 ovrini postupak Racunovodstvo | raduni/obradun potrazivania
kamata/opomena s
povratnicom
Nacrt prijedloga za | Najkasnije
30 . Racunovodstvo/ | ovrhu Op¢inskom | sedam (7)
zrada prijedloga za ovrhu . e
Tajnistvo sudu ili javnom dana od
biljezniku pokretanja
postupka
4 | Ovjerai potpis prijedloga za Ravnatelj Prijedlog za ovrhu




Dostava prijedloga za ovrhu

Knjiga izlazne

Najkasnije
dva (2) dana

5 Op¢inskom sudu ili javnom | Tajnistvo y .
biljezniku poste od izrade
prijedloga
Najkasnije
6 | Dostava pravomoc¢nih y Pravomoc¢no pet (5.) qana
Y. ) Racunovodstvo | . . od primitka
rjeSenja o ovrsi FINI rjeSenje L.
pravomoc¢nih
rjeSenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na mreZnim stranicama

Skole.

KLASA: 400-08/19-01/06
URBROJ: 2167-23-01-19-01

U Porecu, 24. svibnja 2019. godine

Ravnateljica Skole:

Ester Zarli, prof.




